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MANUAL PARA MATRICULA DE MODULOS ACADEMICOS VIRTUALES

Ingrese a su portal académico de Academusoft (Imagen 1) y valide su usuario (Imagen 2):

http://www.uts.edu.co/sitio/portal-academico/

PORTAL
ACADEMICO

Aspirantes- Estudiantes

Atencion al Ciudadano. pis

Imagen 1

Unidades Tecnologicas de Santander |

Estimado Uteista, digite su usuario, para la contrasefia haga clic sobre el nimero que
corresponde a la letra o nimero de su contrasefia y haga clic en ingresar.
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Imagen 2
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Ingrese al acceso Académico Estudiante (Imagen 3) y ubique la matricula en linea para iniciar
el proceso (Imagen 4):
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Imagen 3

Academusoft Aca 0 4.0 - Estudiante
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Al ingresar a su matricula en linea el portal le mostrara sus datos y el programa con el que
7

desea continuar (Imagen 5), seleccione su programa académico virtual actual y continuar
Academusoft Academico 4.0 - Estudiante

Imagen 5

El portal se mostrarad la opcidn para iniciar la matricula y matricula de electivas optativas
Imagen 6. (Debe guiarse por su plan de estudios.)

Academusoft Académico 4.0 - Estudiante
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Ahora debe seleccionar las asignaturas correspondientes a su Semestre completo
(Incluyendo los 2 trimestres), el sistema le arroja solo las asignaturas que tiene habilitadas

para cursar (Imagen 7), una vez seleccione las asignaturas ubique el cursor en registrar para
confirmarlas.
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Imagen 7

Si tiene alguna duda sobre sus asignaturas, puede consultar su plan de estudios
correspondiente al programa académico virtual que esta cursando. (Imagen 8)

http://www.utsvirtual.edu.co/sitio/

Perfil Profesional

El profesional de Administracion de Empresas, modalidad virtual. sera un profesional enfocado en generar soluciones empresariales basadas en
la toma de decisiones. por medio de herramientas tecnologicas que integra el proceso administrativo y proporciona asi recursos analiticos y
efectivos en la solucion del problema, sin descuidar su entorno y contorno organizacional. como su cliente interno, externo y todo los grupos de
interés que interactuan dentro y fuera de la organizacion para mantener una relacion adecuada en su responsabilidad social empresarial.

Plan de Estudios

Imagen 8
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Al confirmar la seleccion de asignaturas el sistema le arroja un resumen de los mdédulos

escogidos, pulse Finalizar si todo es correcto. (Imagen 9).

Academusoft Académico 4.0 - Estudiante
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Imagen 9

e imprimirla si

Puede consultar la matricula realizada en el apartado “Consultar matricula”

lo necesita. (Imagen 10)
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Imagen 10
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RECUERDE TENER MUCHO CUIDADO CON LAS ASIGNATURAS A INSCRIBIR:

Recuerde revisar que el grupo al cual pertenece la asignatura sea el mismo de todas las demas, de
esta manera evitara cargas en otros salones o programas académicos virtuales. (Imagen 11)

Academusoft Académico 4.0 - Estudiante
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Su contraseiia: Esta fue previamente enviada, en caso de no estar funcionando o si fue bloqueada

puede ser restablecida. (Imagen 12 -13)

" Unidades "ifecnolégicas de Santander

Estimado Uteista, digite su usuario, para la contrasefia haga clic sobre el numero que
corresponde a la letra 0 numero de su contrasefia y haga clic en ingresar.
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Imagen 12
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Unidades Tecnolégicas de Santander |

QRecordar Contrasefia

Para recuperar su Contrasefia es necesario que ingrese su Usuario y de clic en la opcion Enviar. Enviaremos su contrasefa al
correo electronico que tiene registrado dentro del Aplicativo.

Ingrese su :
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usuario. < T | [Enviar |

Imagen 13

Si no recuerda su usuario puede consultarlo en el siguiente enlace: (Imagen 14)
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Imagen 14

Nota: Este portar es un espacio de consulta de materias y notas, no se puede realizar ningun tipo de
tramite ni acceso para entrega de documentacion o para revolver ningun tipo de actividad.
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Si presenta algun inconveniente con la matricula no dude en comunicarse por los canales de
soporte:

Correo Electrénico:

e evirtual@correo.uts.edu.co

e tic@correo.uts.edu.co

Via telefénica: PBX (+57) 7 6917700 — Ext: 2016

Via Web: http://www.utsvirtual.edu.co/sitio/soporte/
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