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VIDEO CONFERENCIA - MICROSOFT TEAMS

Microsoft Teams es una nueva plataforma creada por Microsoft que sustenta el
trabajo en equipo en las empresas; este tipo de software, que pone a disposicion
salas de chat, fuentes de noticias y grupos para el ano de las empresas, forma
parte del paquete 365 de Microsoft Office y no puede ser configurado
individualmente; con él, se pueden hacer videos por Twitch, compartir archivos y

acceder al Block de notas, IPages, Powerpoint y OneNote.

El link de acceso, lo llevara a la siguiente pantalla (Imagen 1.) de acceso y

seleccion de forma de acceder:

Unirse por Internet en su lugar

;Ya tiene la aplicacién de Teams? Iniciarlo ahora

Imagen 1.

Acceso a través de su navegador de internet:

Ingrese por este boton:

Unirse por Internet en su lugar

Espere a que se cargue el acceso:

B® Microsoft
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La pantalla de acceso (Imagen 2.) le permite definir su nombre para identificarse,

a continuacién, puede configurar la camara, microfono y audio, para acceder

ubique el cursor en:

Elija su configuracion de audio y video para

Reunion actual

Escriba el nombre Unirse ahora

lE“ﬂ Dispositivos

Otras opciones de union

Audio desactivado

Imagen 2.

EEE Dispositivos
ACCESO DISPOSITIVOS permite configurar la fuente de cada uno de los

dispositivos para interaccion en la video conferencia, puede configurar el idioma

por defecto (Imagen 3.) y puede informar un problema (Imagen 4.).

Abrnir configuracion de idioma

Imagen 3.

ﬁ nformar de un problema

Imagen 4.
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Al unirse a la reunién, debera esperar a que su docente virtual inicie sesion y
le permita el acceso (Imagen 5), si el docente se encuentra en el aula podra

ingresar Automaticamente (Imagen 6):

Hola, Estudiante Virtual Uteista, algun
participante de la reunion deberia permitirle e...

fE,"‘ Dispositivos

Imagen 5.

Imagen - Video <«
Compartir pantalla

(Imagen 9)
Activar cdmara — Micréfono Compartir pantalla
(Imagen 7)

Usuarios conectados
(Imagen 8)

Tiempo de la Terminar encuentro

lamada

Imagen 6.
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Para configurar los dispositivos este acceso puede ayudar a detectar o modificar

los periféricos de entrada de su ordenador. (Imagen 7)

£33 Mostrar configuracién de dispositivo

O Acceder a pantalla completa

! Teclado numérico

(A4 Desactivar video entrante

Imagen 7.

Esta vista le permite ve quienes estan conectaos a la reunion (Imagen 8):

Contactos X
Actualmente en esta reunion (2)
EV  Estudiante Uteista Virtual A
EU  Educacién Virtual UTS P
Imagen 8.
Compartir tu pantalla
teams.microsoft.com quiere compartir contenido de tu pantalla. Elige lo que quieres compartir.
Toda la pantalla Ventana de la aplicacion Pestaiia de Chrome
Pantalla compartida —_—
= =
Escritorio/ventana
Pantalla 1 Pant:
m Cancelss

Imagen 9.
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Tenga en cuenta habilitar el uso de camara y microfono para utilizarlos.

(Imagen 10)

lé.ECApr%EODS%.EDZO’ 9%2009%3... (M) &

Camara y microfono bloqueados

Se bloqued el acceso de esta pagina a la camara y el

micrafono.

@ Siempre permitir que https://
webapp.lifesizecloud.com acceda a la camara y
al micréfono

O Continuar el bloqueo del acceso 3 la camara y &l
micréfono

Micréfono:

Camara:

Imagen 10.

ACCESO A TRAVES DEL APLICATIVO:

Descargar la aplicacion de Windows

Descargue la aplicacion e instale la aplicacion (Imagen 11 - 12):

Instale Teams una vez que se
descargue.

Cuando abra la aplicacién, se unira a la
reunién autométicamente.

B® Microsoft

Installing Microsoft Teams

Imagen 11. Imagen 12,

Inicie sesion o sincronice con su cuenta de Office 365 y continte de la misma

manera que con el aplicativo Web.



